Prefeitura Municipal !
de Pouso Alegre Qci w@m

LEI N° 6.028, DE 18 DE FEVEREIRO DE 2019

Altera os artigos 6° e os anexos 1, IV e V da Lei
Municipal n°® 5.787, de 2017, que “dispde sobre a
reorganizagdo  administrativa da  Camara
Municipal de Pouso Alegre especificamente
guanto aos cargos comissionados e fungdes
gratificadas e da outras providéncias.”

Autor: Mesa Diretora

A Camara Municipal de Pouso Alegre, Estado de Minas, aprova e o Chefe do Poder Executivo sanciona e
promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Os incisos IV e VI do art. 1° da Lei Municipal n® 5.787, de 2017, passam a vigorar com a seguinte
alteracgéo:

“Art 1°(...)
IvV—(.)
Da Mesa Diretora

- Departamento Juridico
- Secretaria Geral da Mesa

Da Presidéncia

(...)
~ PRESIDENCIA

()

c¢) Assessoria de Comunicag&o Social
d) Setor de Radioe TV

(...)

g) Centro de Apoio ao Cidadao

Art. 2° Altera 0 § 2° do art. 4° da Lei Municipal n® 5.787, de 2017, que passa a ter a seguinte redacéo:

“Art. 4° (...)

§ 2° Estao diretamente vinculados & Mesa Diretora o Departamento Juridico e a Secretaria Geral da
Mesa, compondo o Orgdo de Assessoramento Superior.

Art. 3° Acrescenta o art. 5°-A, com a seguinte redacéo:

“Art. 5°-A A secretaria Geral da Mesa compete o assessoramento dos trabalhos legislativos da Camara
Municipal.”

Art. 4° Altera o § 1° do art. 6° da Lei Municipal n® 5.787, de 2017, com a seguinte redagao:
“Art 6° (...)
§ 1° O Gabinete Parlamentar serd composto pelos cargos de provimento em comisséo de recrutamento

amplo com a nomenclatura de Assessor de Gabinete Parlamentar, para os Vereadores, e Assessor de
Gabinete Parlamentar da Presidéncia, para o Gabinete do Presidente, com especificagbes previstas

no Anexo | desta Lei.”
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Art. 5° O inciso Il do paragrafo Gnico do art. 7° da Lei Municipal n® 5.787, de 2017, passa a vigorar com a
seguinte redagéo:

“Art. 7° (...)

Paragrafo unico. (...)

Il - Gabinete da Presidéncia, Departamento Legislativo, Assessoria de Comunicagao Social (ASCOM),
Departamento de Radio e TV, Museu Historico Municipal Tuany Toledo, Escola do Legislativo Professor
Romulo Coelho e Centro de Apoio ao Cidadao.

Art. 6° O art. 12 da Lei Municipal n® 5.787, de 201, passa a vigorar com a seguinte redagéo:

“Art. 12. A Assessoria de Comunicagdo Social (ASCOM) compete o gerenciamento das atividades de
comunicacgao social, publicidade, divulgacdo institucional e cerimonial.”

Art. 7° O art. 13 da Lei Municipal n® 6.787, de 201, passa a vigorar com a seguinte redacéo:

“Art. 13. Ao Departamento de Radio e TV compete a realizagao de atividades de coordenacao junto a
Rede Legislativa de Radio e TV e de supervisdo da producio de contetido para veiculagao.

Art. 8° Altera o Anexo | da Lei Municipal n® 5.787, de 2017, que passa a vigorar na forma do Anexo | desta
Lei.

Art. 9° Altera o Anexo IV da Lei Municipal n® 5.787, de 2017, que passa a vigorar na forma do Anexo IV
desta Lei.

Art. 10. Altera o Anexo V da Lei Municipal n® 5.787, de 2017, que passa a vigorar na forma do Anexo V
desta Lei.

Art. 11. Revogadas as disposices em contréario, entrara esta Lei em vigor na data de sua publicag&o.

Pouso Alegre, 18 de fevereiro de 2019.
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ANEXO |

CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADO DE RECRUTAMENTO AMPLO E LIMITADO

Niimero Vencimento Qualificagao
Setor Cargo De o . ¥ Recrutamento
. Basico Minima
Vagas
Mesa Diretora Secretario Geral da 01 CM-02 Curso Superior Amplo
Mesa Completo
Museu Histérico . .
Municipal Diretor do Museu 01 CM-03 Curso Superior Restrito
Histérico e Cultural completo
Tuany Toledo
Servidor Efetivo com
curso superior em
Administragéo, Direito,
Controladoria Controlador Geral 01 CM-02 Econc'>m|.a ou ClenC|:'as Restrito
Geral Contabeis e obtencéo
de, no minimo, 70% em
avaliagdo de
desempenho
Diretor da Assessoria . I
ASCOM de Comunicacio 01 CM-02 [CursoSuperiornaArea  pAppio
. de Ciéncias Sociais
Social
Curso Superior em
Direito e inscri¢&o na
OAB. Pés-graduacao
lato senso em Direito
. Constitucional ou em
Depart'afnento Diretor d? Assuntos 01 CM-01 qualquer das éareas do Amplo
Juridico Juridicos L -
Direito Pablico e
experiéncia profissional
de cinco anos em
qualquer das areas do
Direito Publico.
D|r_e tor!a Diretor Legislativo 01 CM-03 Ensino Superior Amplo
Legislativa completo
Curso Superior
. completo e obtengéo
Dlretor.da Escola 01 CM-03 de, no minimo, 70% na Restrito
Legislativo - ox
tltima avaliagédo de
Escola do
Legislativo desempenho
Assessor de
C°.m”’."°a‘?a° 01 CM-04  |Ensino Médio completo Amplo
Institucional da
Escola do Legislativo
Gabinete | 1 te de Gabinete 01 CM-02 |Ensino Médio completo]  Amplo
da Presidéncia
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Assessor de Gabinete
Parlamentar 01 CM-03  Ensino Médio completo Amplo
Presidéncia
Comissées Diretoria Comissodes 01 CM-03 Ensino Médio Amplo
Parlamentares Completo
Gabinetes Assessor de Gabinete 28 CM-05 |Ensino Médio completo Amplo
Parlamentares Parlamentar
Curso em Tecnico em
Setor d Contabilidade e
etor ae inscrigdo no CRC e
Finangas e FinaChefe dcc))rsztr%rento 01 CM-03 obtencgéo de, no Restrito
Orcamento neas e Lre minimo, 70% em
avaliacao de
desempenho
Curso Superior em
Depariamento Socigloc:glrlr?gr?fizxas% em
Radio/TV Diretor de Radioe TV 01 CM-03 Publicidade e Amplo
Propaganda, Radio e
TV ou Jornalismo

w1
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ANEXO IV

DIRETOR DA ASSESSORIA DE COMUNICAGAO SOCIAL (ASCOM)
Atribuicbes:

| - Dirigir o organizar a divulgacdo de noticias do Poder Legislativo de interesse publico e acompanhar
noticias sobre a Camara Municipal e 0 Municipio.

Il - Organizar e executar servicos controle e expedicado do noticiario geral da Camara.
lll - Promover a relagdo da Camara com 0s meios de comunicag&o social.

IV - Organizar as atividades de apoio e assessoramento a Presidéncia e aos demais Vereadores, na
divulgacdo de suas respectivas atividades na Camara.

V - Acompanhar jornais, revistas, ielejornais, programas de radio, selecionando os assuntos de interesse
do Legislativo Municipal.

VI - Promover as relagbes oficiais entre a Camara e outros poderes e entidades.
VIl - Dirigir a divulgagéo das atividades de competéncia da Camara.

VIli - Coordenar a pesquisa de informagdes e dados para subsidiar a elaboracdo de matérias de
divulgacéo das atividades de competéncia e atribui¢des da Camara Municipal.

IX - Dirigir e organizar as apresenta¢des publicas em sclenidades e realizar apresentagdes publicas
formais e informais de interesse da Camara.

X - Dirigir e ordenar os planos de trabalho da sua area de atuagéo.

Xl - Desempenhar outras atividades correlatas.

DIRETOR DE TV/ RADIO LEGISLATIVA

Atribuicbes:

| - Dirigir a equipe de comunicac&o da TV, Radio Legislativa, com orienta¢gdes na cobertura de eventos de
interesse publico.

If - Dirigir os trabalhos de comunicacdo da Mesa Diretora, gerenciando a equipe com a aplicabilidade de
uma programacéo voltada aos contetidos do dia a dia dos vereadores e agBes de utilidade publica e
interesse coletivo.

llf - Chefiar e direcionar as equipes de gravag®es, oferecendo contetidos jornalisticos, educativos e de
entretenimento.

IV - Organizar e deliberar a aplicabilidade da grade de programagéo da TV Camara e Radio, bem como
redacéo de roteiros, produgdo e edicdo de programas junto a respectiva equipe, realizando campanhas
internas e externas;

V - Liderar agdes de assessoramento técnico na aplicagdo das atividades de comunicacéo, onde sé&o
apresentadas as agbes da Camara Municipal na comunidade, por intermédio dos meios de comunicacéo

do Poder Legislativo.
o 4
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VI - Elaborar e desenvolver o planejamento estratégico de marketing, propondo e avaliando campanhas e
acdes nos meios de comunicacao de radio e tv;

VII - Dirigir e implementar atividades de comunicagdo em diversas midias dos veiculos de radio, agéncia e
TV, exercendo as fun¢des de direcéo de arte e/ou designer grafico.

VIl - Criar e finalizar pecgas graficas de comunicacgdo, utilizando softwares de editora¢do e diagramacao;

IX — Fiscalizar o cumprimento das normas e coordenadas apresentadas pela Rede Legislativa de Radio e
TV,

X - Dirigir e coordenar a produgé&o de textos para publicagbes institucionais, campanhas internas ou
externas e pecas para midia impressa e eletrénica.

XI - Dirigir, analisar, avaliar e tabular dados de pesquisas de midia, audiéncia, opinides institucionais,
gquantitativas e qualitativas;

X1l — Supervisionar os boletins diarios de noticias referentes ao trabalho parlamentar;

XHI - Dirigir a cobertura das reunides das Comissdes Técnicas e a transmisséo das sessdes plenarias, ao
Vivo.

XIV - Representar a TV Camara e Rédio Legislativa em solenidades e eventos oficiais e outras atividades
afins.

DIRETOR DE COMISSOES PARLAMENTARES

Atribuigdes:

I - Prestar assessoramento de natureza politica as comissées parlamentares
Il - Dirigir os trabalhos das comissées tematicas da Camara Municipal

Il - Dirigir as reunides das comissdes de Legislagdo e Justica, Administragdo Publica e Administrag&o
Financeira e Orcamentaria

IV - Dirigir e controlar a emiss&o de pareceres obrigatorios junto as comissdes permanentes.
V - Dirigir e coordenar as atividades de plenario em conjunto com a Diretoria Legislativa.
V1 - Dirigir os trabalhos realizados pelas comissdes temporarias.

VII - Desempenhar atividades correlatas.

ASSESSOR DE COMUNICAGAOQ INSTITUCIONAL - (Escola Legislativo).

Atribuicdes:

I - Gerenciar e assessorar os servidores sob sua subordinagéo, proporcionando o correto desenvolvimento
dos trabalhos de comunicacgao social e de acdes institucionais realizadas pela Escola do Legislativo
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Il - Supervisionar os trabalhos sob sua responsabilidade, coordenando, assessorando e determinando a
realizag&o das atividades de comunicacgdo institucional e legal, de criacdo e producdo de noticias e
relagdes institucionais com os demais 6rgaos da administrago publica.

Il - Gerenciar e assessorar as atividades e divulgagcbdes da Escola do Legislativo e seus respectivos
programas.

IV - Assessorar a disponibilizacdo ao publico das informacdes e publicagdes legais e institucionais da
Escola do Legislativo, além de propor meios para a melhoria do processo de disponibilizacdo e acesso a
informacgé&o, conforme legislagado vigente;

V - Desenvoiver programas institucionais com vistas a promover o nome da Escola do Legislativo através
da integracdo da comunidade com 0s trabathos parlamentares;

VI - Cumprir e fazer cumprir as determinagdes da Diretoria da Escola do Legislativo,
VIl - Assessorar os trabalhos da Escola do legislativo & nivel municipal, estadual e federal
VIl - Responder por todos 0s servicos de responsabilidade da respectiva Assessoria;

IX - Desempenhar atividades correlatas ao cargo.

ASSESSOR DE GABINETE PARLAMENTAR DA PRESIDENCIA

Atribuigdes:

| - Assessorar o Presidente da Camara durante as atividades plenarias e de comissdes legislativas;

il - Fazer o assessoramento politico, técnico e juridico entre a Presidéncia da Camara e os demais
Vereadores e respectivos gabinetes.

lll - Assessorar o Presidente da Camara e a Mesa Diretora no exame de proposicées que tramitam em
comissdes permanentes e/ou tempordrias, inclusive comissbes especiais de estudo e comissbes
parlamentares de inquérito.

IV - Assessorar as atividades politico parlamentares desenvolvidas pelo Presidente da Camara;

V - Assessorar o Presidente da Camara na apreciacéo de proposicdes tanto de origem legislativa como
executiva;

V1 - Redigir, a pedido do Presidente da Camara, pronunciamentos a serem feitos no plenario;

Vil - Questionar junto a administracio da Camara em nome do Presidente toda e qualquer reivindicagéo
para atendimento das necessidades do gabinete;

VHl - Cumprir e fazer cumprir as determina¢des de ordem superior e as normas e procedimentos
disciplinar da casa legislativa perante todos os gabinetes parlamentares e inclusive da presidéncia;

IX — Elaborar, apresentar e executar a pedido do Presidente da Camara, periodicamente, relatérios das
atividades do gabinete;

X - Exercer o controle do material e bens alocados nos gabinetes;

XI - Promover o atendimento dos cidad&os, inclusive agendando-os e organizando-os;
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Xl - Desempenhar outras atividades de assessoramento das atividades parlamentares desenvolvidas
pelos vereadores;

XIlll - Assessorar o Presidente da Camara durante as atividades plenarias e nas reunides das comissbes
legislativas.

SECRETARIO GERAL DA MESA:

Atribuiges:

I - Analisar, filtrar previamente e distribuir para os setores competentes, os documentos e requerimentos
oficiais expedidos por érgéos publicos, dirigidos a Mesa Diretora.

Il - Auxiliar a controladoria geral através de estudos e elaborac@o de pecas juridicas e PROPOSICOES
orcamentarias.

Ill - Assessorar os trabalhos do gabinete da presidéncia;
IV - Superintender as agdes de divulgaczo institucional e dos atos legislativos;
V - Colaborar com a analise juridica dos eventos produzidos pela Escola do Legislativo;

VI — Promover a interlocugcéo entre a Mesa Diretora da Camara Municipal € os Poderes Executivo e
Judiciario e o Ministério Publico;

VIl - Revisar e organizar os pareceres das comisses especiais e tematicas da Camara Municipal.
IX - Assessorar os trabalhos da Mesa Diretora;
X- Levar ao conhecimento da Secretaria da Casa as deliberagcdes da Mesa Diretora.

Xl - Levar ao conhecimento da Presidéncia, quaisquer.problemas de solugdo fora de sua ailgada, que
dificultem os servicos adequados do Poder Legislativo.

Xl - Acompanhar a tramitacdo de todas as proposicdes apresentadas pelos vereadores e pelo Poder
Executivo, informando ao Presidente e a mesa Diretora a situagéo real e contextual das mesmas, inclusive

eventuais questiunculas de tramitacado.

XIH — Articular com os setores responsaveis a execucdo de atividades de apoio logistico aos trabalhos do
Plenario e Comissfes.

XIV - Receber todas as correspondéncias enderegadas a Mesa e providenciar os despachos necessarios;

XVI - Desempenhar outras atividades correlatas.
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