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LEI N° 3663/16

DISPEOR SOBRE A ORGANIZACAQ
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL
DE POUSO ALEGRE ESPECIFICAMENTE
QUANTO A0S CARGOS E FUNCOES
COMISSIONADAS ) DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

Autora: Mesa da Cim

A Clmara Murdcipal de Pouso Alegre, Estado de
Minas Gerais, aprova e o Chefe do Poder Executivo sanciona e promulga a seguints
Lei:

Art. 1° - A Estrutura Administrativa da Cémara
Municipal de Pouso Alegre comp&em-se dos seguintes 6rgios:

I - ORGAC DE DELIBERACAG:
—  Plensgrio

Il - ORGAGS TECNICOS:
-~  LomissBes

I} - ORGAC DE DIRECAQ
—  Mesa Diretora

IV - GABINETES PARLAMENTARES
—  Assessor Parlamentar
-~ Assistente de Gabinete Parlamentar

V ~ PRESIDENCIA

a) Gabinete da Presidéncia

—  Chefe de Gabinete

— Assessor Legislativo

—  Assistente Especial da Presidéncia
b} Assessoria Juridica

~  Assessor Juridico

—  Assessor Juridico Adjunto
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¢) Niclee Central de Apoio Legislative as

Comisses -
—  Supervisor do Nicleo de Apoio Legislativo
—  Assessor Legislativo das Comissdes
d) Centro Histérico e Cultural da Camara
—  Curador do Centro Histérico e Cultural
e) Escola do Legislativo
—  Presidente da Escola do Legislativo
—~  Assessor da Escola do Legislativo
VI-DIRETORIA GERAL
a) Diretor Geral
b} Assessor Administrativo
¢} Controlador
d) Ouvidor Legislativo
VII - DEPARTAMENTO DE COMUNICACAQ
a) Diretor de Comunicaco
b) Assessor de Midias Digitais
¢) Assessor de Imprensa
d) Assessor de Cerimonial Pablico
¢) Gerente da Rede Legislativa de Radio e TV
VIII - DEPARTAMENTQO FINANCEIRO
ay Coordenador Financeiro
b) Gestor de Patrimoénio
IX - DEPARTAMENTO ADMNISTRATIVO
a) Coordenador Administrativo
X ~SETOR DE COMPRAS E LICITACOES
a) Gestor de Compras e Licitacdes
XI - SETOR DE TECNOLOGIA DA
INFORMACAO

a) Supervisor de Tecnclogia da Informacio

Art. 2° - O Plenério € o érgdo deliberativo e soberano
da Cémara Municipal, constituido pela reunifio dos Vereadores em exercicio, em local,
forma e ntimero legal para deliberar.

Paragrafo Unico — Ao Plendrio, competem as
atribuicdes do Regimento Interno da Cémara.

P
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Art. 3° - As Comissdes sZo 6rgdos técnicos,
constituidos pelos membros da Cémara, podendo ser, em cardter permanente ou
transitério, procedendo estudos, emitindo pareceres especializados, realizando
investigacdes e, principalmente, representando o Legislativo.

Pardgrafo Umice — Competem as Comissdes as
atribui¢cSes constantes no Regimento Interno da Camara.

Art. 4° - A Mesa Diretora ¢ composta de Presidente, 1°
Vice-Presidente, 2° Vice-Presidente, 1° Secretario e 2° Secretario.

Pardgrafo timico - Compete privativamente 2 Mesa
Diretora da Cémara Municipal, dentre outras atribuices que lhe séo conferidas pela Lei
Orgénica Municipal, pelo Regimento Intermno e legislacdo vigente, supervisionar e
controlar as atividades da administracic do Poder Legislativo através de orientacfio e
assessoramento diretivo permanente.

Art. 5° - Aos Gabinetes Parlamentares competem
assessorar o vereador em todas as questdes de interesse da atividade Jegislativa.

Art. 6% - Aos Orgdos que compde a Presidéncia
competem assessorar o Presidente em todos os atos de sua competéncia e nas suas

fungBes politicas, relacdes com orgfios de outras esferas de Poder e os diversos
segmentos da sociedade.

Paragrafo Unice - Estfo vinculados & Presidéncia a
Assessoria Juridica, o Gabinete da Presidéncia, o Ntcleo Central de Apoio Legislativo
as Comissdes, o Centro Histérico e Cultural da Cémara e a Escola do Legislativo.

Axt. 7° - A Diretoria Geral compete supervisionar todos
os trabalhos da Camara Municipal e auxiliar os 6rgfios, departamentos e setores
administrativos.

Pardgrafo Unice - Estiio vinculados 4 Diretoria Geral a
Assessoria Administrativa, a Controladoria, a Guvidoria Legislativa, o Departamento
Financeiro, o Departamento Administrative, o Departamenio de Comunicacio, ¢ Setor
de Compras e Licitagdes e o Setor de Tecnologia da Informaco.

Art. 8° - Ao Departamento de Comunicagio compete a
realizacio de atividades nas 4reas de Comunicaciio Social, Imprensa, Midias Digitais,
Cerimonial Publico e R4dioe TV.

Art. 9° - Ac Departamento Financeiro compete
gerenciar as atividades desenvolvidas pelos setores de Contabilidade e Patrimanio.
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Art. 10 - Ao Departamento Administrativo compete
gerenciar as atividades desenvolvidas pelos setores de Recursos Humanos, Servicos e a
Secretaria Legislativa.

Art. 11 - Ao Setor de Compras e Licitactes compete
gerenciar as atividades relacionadas a Compras, Contratos e Licita¢des.

Art. 12 - Ao Setor de Tecnologia da Informacéo
compete gerenciar as atividades relacionadas a viabilizacio e seguranga da informaco.

Art. 13 - Integram o Quadro de Pessoal da Cémara
Municipal de Pouso Alegre os cargos em comissdic de recrutamento amplo e limitado,
escalonados de CM-01 a CM-06 dispostos no Amexo I e as fungBes gratificadas,
escalonadas de FG-01 a FG-02, dispostos no Anexo II, para o exercicio de atribui¢cdes
de direcdio, chefia e assessoramento, descritas em regulamento especifico.

§ 1° - Os cargos em comissfo de recrutamento amplo
serdo de livre nomeagio e exoneracdo pela autoridade nomeante, para. ocupar 0s cargos
constantes do Anexe I, com atribui¢des definidas em regulamento especifico.

§ 2° - As fungdes gratificadas e os cargos em comissio
de recrutamento limitado, constantes dos Amexos I, TT e I, serfio exercidos por
servidores efetivos integrantes das carreiras do Quadro de Pessoal da CAmara Municipal
de Pouso Alegre, observados os requisitos de qualificaciio e de experiéncia previstos em
regulamento especifico.

§ 3° - As fungles gratificadas e os cargos em comiss3o
de recrutamento limitado constantes dos Amexos I, II e III sio de livre nomeacio e
exoneracdo pela autoridade nomeante, observado o disposto no §2° deste artigo.

§ 4° - Consideram-se fungBes gratificadas de natureza
gerencial aquelas em que haja vinculo de subordinaciio e poder de decisdo,
especificados em regulamento especifico.

§ 5° - O servidor ocupante de cargo efetivo da Camara
Municipal de Pouso Alegre, quando investido em funcfo gratificada, perceberd a
remuneragdo do cargo efetivo acrescida do valor da fungfio para a qual foi designado,
conforme Amexo III, nfo lhe atribuindo direito a apostilamento pelo exercicio de
funcio gratificada.

§ 6°- O servidor efetivo ocupante do cargo em
comiss&o de recrutamento limitado poder4 optar por receber:

I - a remunerac8o prevista para o cargo em comisso de
recrutamento limitado, conforme Anexos I e IIL;

IT - a remuneragfo do cargo efetivo que ocupa somada &
gratificagfo FG-02 disposta no Amexo II; ou



PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE -~ MG
RUA CARDOS, 45 — CENTRO — CEP 37550-000
FONE: (35) 3449-4011 — FAX: (35) 3449-4014
E-mail: chefeadj@pousoalegre.mg.gov.br
GABINETE DO PREFEITO

II - a remunera¢io correspondente ao seu cargo

efetivo.

§ 7° - E vedado ao servidor ocupante de cargo em
comissdo de recrutamento limitado ou fungfio gratificada FG-02 compor as ComissSes
Permanentes de Servidores, sendo permitida a participagio em Comissdes Temporarias
de Servidores.

§ 8° - As funcdes gratificadas constantes do Anexo II
terdo seus valores reajustados utilizando-se o mesmo indice estabelecido para o
aumente dos vencimentos basicos dos cargos em comissio de recrutamento amplo e
restrito.

Arxt. 14 — E vedada a posse no cargo em comissio de
recrutamento ampio na Cémara Municipal de Pouso Alegre de:

I - Codnjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, independente do érgéo de lotagdo, de:

a) vereador, incluindo-se os afastados por qualquer
motivo definido pela Lei Orgénica do Municipio;

b) servidor ocupante de cargo comissionado de
recrutamento amplo;

¢) servidor efetivo ocupante de cargo ou funcio de
direcio, chefia ou assessoramentoc.

I - Pessoa condenada nos termos da alinea “e” do
inciso I do art. 1° da Lei Complementar Federal N° 64, de 18 de maio de 1990, com a
redagéo dada pela Lei Complementar N° 135, de 4 de junho de 2010.

Art. 15 - As especificacdes e atribui¢des dos cargos em
comissdo e fungdes gratificadas de que tratam o artigo anterior serdio disciplinados em
regulamento especifico, a ser expedido pela Camara Municipal de Pouso Alegre.

Art. 16 — Os servidores ocupantes de cargos em
comissgo submetem-se ao regime de dedicagfio integral ao servigo, que importa:

I - possibilidade de o servidor ser convocado sempre
que houver interesse da Administragio, vedado o pagamento de horas extras e
compensacdo de servicos extraordindrios;

IT - dispensa do controle de frequéncia por registro de
ponto.

Art. 17 - Os servidores que exercerem funcBes
gratificadas cumpriréo jornada de trabalho de 30 (trinta) horas semanais, atestada por

:;?/44’7
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ponto eletrdnico, podendo ser convecados sempre que houver interesse da
Administracio, sem que tal medida implique em pagamento de horas extraordinarias.
7 1 1 D

Art. 18 - SZo partes integrantes da presente Lei os
Anexos I, IT e IIT que a acompanham.

Art. 19 - Esta Lei entra em vigor na data de sua

publicago, revogadas as disposices em conirario, em especial as Leis Municipais n°
5.412/2013, 5.452/2014 e 5.546/2015.

PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSC ALEGRE, 15 DE FEVEREIRO DE 2016.

CHEFE DE GABINETE
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ANEXO
CARGOS DE PROVIMENTO COMISSIONADO DE RECRUTAMENTO
AMPLO E LIMITADO
Grupo Vencimen- . . Recruta-
Ocupacional Cargo o basico Qualificaciio mento
Cabinetes fhssessor CM-05 Ensino Médio completo Amplo
Parlamentares Parlamentar
Gabinetes Assistente de
Gabinete CM-06 Ensino Médio completo Amplo
Parlamentares
Parlamentar
Curso Superior em Direito ¢
inscricdlo  na  OAB.  Pésq
graduacdo latus  senmsus  em
Direito Constitucional ou em
Presidéncia  Assessor Juridico (CM-01 qualquer das 4reas do DireitoAmplo
Pablico e experiéncia
profissional de cinco anos em
qualquer das éreas do Direito
Publico.
Curso Superior em Direito e
inscrigdo  na  OAB.  PésA
graduacdo latus semsus em
. Direito Constitucional ou em|
Presidéncia As§essor JundlcoCM_m qualquer das 4reas do DireitoAmplo
Adjunto 11 A
Publico e experiéncia
profissional de dois anos em
qualquer das dreas do Direito
Publico.
Presidéncia  (Chefe de Gabinete (CM-02 Ensino Superior completo Amplo
Presidéncia ASS(?SSO].C CM-04 Ensino Superior completo Amplo
Legislativo
Presidéncia Assmte?rt? E-sp ecm}ClW—@ﬁ Ensino Médio completo Amplo
da Presidéncia

e
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Supervisor do
Presidéncia ~ Nucleo de ApoioCM-03 Ensino Superior completo Amplo
Legislativo
Assessor
Presidéncia  [Legislativo dasCM-05 Ensino Médio completo Amplo
Comissdes
Curador do Centro
Presidéncia  Histérico eCM-04 Curso Superior completo Amplo
Cultural
Assessor da
Presidéncia  [Escola doCM-04 Ensino Médio completo Amplo
Legislativo
Ensino  Superior  completo
Diretoria Geral Diretor Geral CM-01 conciuido pelo menos cinco anosAmplo
antes da data dd nomeéacio” -
Servidor efetivo com curso
Diretoria Geral |, o oooor  cpg.gy  SUPeror em Administresio _“Limitado
/Administrativo Administraggo Piblica e inscricio
no CRA
Servidor Efetivo com curso
Diretoria Geral |Controlador CM-62 su.pefr‘lor e 'Admun?'t i’agge, imitado
Direito, Economia ou Ciénciag
Contébeis
] ; Ouvidor . .
Diretoria Geral . CM-04 Ensino Superior completo Amplo
Legislativo
Curso Superior em Comunicacfo
Sccial com énfase em|
. Publicidade e Pro aganda,
pepartamento deDiretor - dey o) Pt Publicas, Maﬂiﬁng ouAmplo
Comunicagio Comunicacéo i :
’ Jornalismo e pelo menos cinco
anos  de  experiéncia em
comunicacfo publica
) Curso Superior em Comunicag3io
Departa_merito deA'ss.ess.or de Midias CML-04 SOCI&I. com é].mf-age em Amplo
Comunicagdo  Digitais Jornalismo,  Publicidade e
Propaganda ou Marketing
Curso Superior em Comunicacgo
Social com énfase em|
?ﬁiﬁ:ﬁgg deﬁ;;:;(;z deCM—M Jornalismo, Publicidade eAmplo
’ Propaganda ou Relacdes
f Publicas
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Curso Superior em Comunicacfo

Departamento deAssessor de ci anfas ,
partamen i CM-p4  Social - com  énfase emy o
Comunicacdo  [Cerimonial Publico Publicidade e Propaganda ou
Relacdes Publicas
Gerente da Rede Curso Superior em Comunicacfio

Departamento de. . . . Soci Y én

epar 8fmevi Legislativa deCM-04 Social com énfase emAmplo
Comunicacio

Publicidade e Propaganda, Radio

Rédio e TV e TV ou Jornalismo

Supervisor de
Tecnologia daCM-03
Informagio

Setor de Tec. Curso Superior completo na 4rea

de Sistema da Informacio Amplo

da Informacio




PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE — MG
RUA CARIIGS, 45 — CENTRO — CEP 37550-000
FONE: (35) 3449-4011 — FAX: (35) 3449-4014
E-mail: chefeadj@pousoalegre.mg gov.br
GABINETE DO PREFEITO

ANEXQ I

FUNCOES GRATIFICADAS

Grupo . e : i
po Fungfo gratificada (FG) | Cédige
Ocupacional = '
Departamento Coordenador FG-02
. . . . AT~
Financeiro Financeiro
Departamento Coordenador FG-02
Administrativo Administrativo -
Grupeo
s Funclo gratificada (FG) | Cédigo

Ocupacional
Setor de . Al

.. Gestor de Patriménio FG-01
Patriménio
Setor de Compras e ,

O P Gestor de Contratos FG-01
LicitacBes
Nicleo Central de| s .

e . 1. |Consultor  Técnico  de e
Apoic  Legisiativo e FG-01
NP Redaglo Legislativa
as Comissdes
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ANEXO 11T

REFERENCIA SALARIAL DOS CARGOS COMISSIONADOS E
GRATIFICACOES DAS FUNCOES GRATIFICADAS

REFERENCIA SALARIAL DGS

CARGOS COMISSIONADOS

CM-01 R$ 5.629,75
CM-02 R$35.137,10
CM-03 R$ 4.190,55
CM-04 R$ 3.250,52
CM-05 R$ 2.830,66
CM-06 R$ 1.411,63

GRATIFICACOES DAS FUNCORS

GRATIFICADAS
Nivel Gratificagio
FG-01 R$ 900,00

rG-02 R§ 1.800,00




