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LEI N° 5412/13

DISPOE SOBRE A REORGANIZACAO
ADMINISTRATIVA DA CAMARA MUNICIPAL DE
POUSO ALEGRE, ESPECIFICAMENTE QUANTO
AOS CARGOS E FUNCOES COMISSIONADAS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

Autores: Dulcinéia Costa (Presidente da Mesa) e Gilberto Barreiro
(Verecador)

A Camara Municipal de Pouso Alegre, Estado de Minas,
aprova e o Chefe do Poder Executivo sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° - A Estrutura Administrativa da Camara Municipal de
Pouso Alegre compdem-se dos seguintes 6rgaos:

I- ORGAO DE DELIBERACAO:
- Plenario

11 - ORGAOS TECNICOS:
- Comissies

111 - ORGAO DE DIRECAO
- Mesa Diretora

IV - GABINETE DA PRESIDENCIA

a) Assessor Especial da Presidéncia

b) Assessor Adjunto Legislativo

¢) Consultor Juridico

d) Coordenador do Museu Histérico

e) Assessor do Museu Histérico

f) Assessor da Escola do Legislativo

V — GABINETE PARLAMENTAR

a) Assessor Parlamentar

b) Assessor Parlamentar para Vereador Portador de
Necessidades Especiais

¢) Assistente de Gabinete


mailto:chefeadj@pousoalegre.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE - MG
RUA CARIJOS, 45 — CENTRO — CEP 37550-000
FONE: (35) 3449-4011 — FAX: (35) 3449-4014
E-mail: chefeadj@pousoalegre.mg.gov.br
GABINETE DO PREFEITO

VI - DIRETORIA GERAL

a) Diretor Geral

b) Assessor Juridico
¢) Coordenador Geral
d) Controlador Geral

VII - DEPARTAMENTO DE COMUNICACAO

a) Coordenador de Comunicagdo

b) Assessor de Relagdes Institucionais

c) Assessor de Imprensa

d) Assessor de Tecnologia da Informag#o

VIII - OUVIDORIA LEGISLATIVA

a) Ouvidor Legislativo
b) Ouvidor Adjunto Legisiativo

IX - DEPARTAMENTO FINANCEIRO

a) Coordenador Financeiro
b) Gestor de Compras e Contratos
¢) Gestor Financeiro

X -~ DEPARTAMENTO ADMNISTRATIVO
a) Coordenador Administrativo

Art. 2° - O Plendrio ¢é o o6rgdo deliberativo e soberano da
Camara Municipal, constituido pela reunifio dos Vereadores em exercicio, em local, forma e
nimero legal para deliberar,

Paragrafo Unico — Ao Plendrio, competem as atribui¢des do
Regimento Interno da Camara.

Art, 3° - As ComissSes sdo orgdos técnicos, constituidos
pelos membros da Cémara, podendo ser, em carater permanente ou transitério, procedendo
estudos, emitindo pareceres especializados, realizando investigagGes e, principalmente,
representando o Legislativo.

Paragrafo Unico — Competem as comissGes as atribuigOes
constantes no Regimento Interno da Cémara,

Art. 4° - A Mesa Diretora é composta de Presidente, 1° Vice-
Presidente, 2° Vice-Presidente, 1° Secretario e 2° Secretario.
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Paragrafo inico - Compete privativamente a Mesa Diretora
da Cimara Municipal, dentre outras atribuigSes que lhe sfio conferidas pela Lei Orgénica
Municipal, pelo Regimento Interno e legislagdo vigente, supervisionar € controlar as
atividades da administracio do Poder Legislativo através de orientagdio ¢ assessoramento
diretivo permanente.

Art. 5° - Ao Gabinete da Presidéncia compete assessorar o
Presidente em todos os atos de sua competéncia ¢ nas suas fungdes politicas, relagdes com
orgdos de outras esferas de Poder e os diversos segmentos da sociedade.

Parfgrafo Unico - Estio vinculados ao Gabinete da
Presidéncia o Museu Histérico e a Escola do Legislativo.

Art. 6° - Ao Gabinete Parlamentar compete assessorar o
vereador em todas as questBes de interesse da atividade legislativa.

Art, 7° - A Diretoria Geral compete supervisionar todos os
trabalhos da Camara Municipal e auxiliar os 6rgdos, departamentos € setores administrativos.

Art, 8° - A Controladoria compete a realizagio das atividades
e rotinas de controle e fiscalizag@o interna do Poder Legislativo.

Art, 9° - Ao Departamento de Comunicagiio compete a
realizagfo de atividades nas 4reas de Comunicagdo Social, Relagdes Institucionais, Imprensa e
Tecnologia da Informaggo.

Art, 10 - A Ouvidoria Legislativa compete atuar na defesa
dos direitos e interesses individuais homogéneos, coletivos e difusos do cidaddo, com vistas a
orientar, transmitir informagdes e colaborar no aprimoramento das atividades desenvolvidas
junto ao Poder Legislativo.

Art, 11 - Ao Departamento Financeiro compete elaborar e
acompanhar a execugfdo do orgamento em todas as suas fases; escriturar a contabilidade
or¢amentdria, financeira ¢ econdmica da Camara; e, dirigir ¢ supetvisionar os processos de
compras.

Art. 12 - Ao Departamento Administrativo compete
gerenciar os Recursos Humanos do Poder Legislativo, controlar e zelar pelos bens
patrimoniais; secretariar os trabalhos legislativos e, planejar e gerir as atividades de apoio
legislativo e tecnologia da informagdo da Cdmara Municipal.

Art, 13 - Integram o Quadro de Pessoal da Camara Municipal
de Pouso Alegre os cargos em comissfo de recrutamento amplo e limitado, escalonados de
CM-01 a CM-07 dispostos no Anexo I ¢ as fungdes gratificadas, escalonadas de FG-01 a FG-
02, dispostos no Anexo II, para o exercicio de atribuigdes de diregdo, chefia e
assessoramento, descritas em regulamento especifico.
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§ 1° - As fungBes gratificadas ¢ os cargos em comissdo de
recrutamento limitado, constantes dos Anexos I, II e III, serdo exercidos por servidores
efetivos integrantes das carreiras do Quadro de Pessoal da Cémara Municipal de Pouso
Alegre, observados os requisitos de qualificacdo e de experiéncia previstos em regulamento
especifico.

§ 2° - Os cargos em comissdo de recrutamento amplo serdo
de livre nomeago € exoneragdo pela autoridade nomeante, para ocupar os cargos constantes
do Anexo I, com atribuigdes definidas em regulamento especifico.

§ 3°- As fungdes gratificadas de natureza gerencial
constantes do Anexo II serfio exercidas preferencialmente por servidores com formagéo
superior,

§ 4°- Consideram-se fungles gratificadas de natureza
gerencial aquelas em que haja vinculo de subordinagfo e poder de deciséio, especificados em
regulamento especifico.

§ 5° - O servidor ocupante de cargo efetivo da Camara
Municipal de Pouso Alegre, quando investido em fung#o gratificada, percebera a remuneragdo
do cargo efetivo acrescida do valor da fungfo para a qual foi designado, conforme Anexo III,
n#o the atribuindo direito a apostilamento pelo exercicio de fungfo gratificada.

§ 6°- O servidor efetivo ocupante do cargo em comiss@o de
recrutamento limitado tera direito a apostilamento ¢ poderd optar por receber a remuneragdo
prevista para o cargo, conforme Anexos I e III, ou a remuneragfo do cargo efetivo que ocupa
somada a gratificagdo FG-02 disposta no Anexo III.

§ 7° - E vedado ao servidor ocupante de cargo em comissdo
de recrutamento limitado ou fungfio gratificada cédigo FG-02 compor as Comissdes
Permanentes de Servidores, sendo permitida a participagio em Comissdes Temporarias de
Servidores.

Art, 14 - As especificagdes e atribui¢Ges dos cargos em
comissdo e fungbes gratificadas de que tratam o artigo anterior serfio disciplinados em
regulamento especifico, a ser expedido pela Camara Municipal de Pouso Alegre através de
Resolugio,

Art, 15 - Os ocupantes de cargo em comissfo ou fungdo
gratificada estdo dispensados do registro de frequéncia, submetendo-se a regime de dedicagao
integral ao servigo, podendo ser convocados sempre que houver interesse da Cémara
Municipal.

Art, 16 - Ficam criadas, através desta Lei, as fungdes
gratificadas de Gestor Financeiro, Gestor de Compras ¢ Ouvidor Adjunto Legislativo, cédigo
FG-01, conforme Anexo II, com o valor da gratificagio de fungéio definida conforme Anexo
111, ¢ atribuigGes estabelecidas em regulamento especifico.



mailto:chefeadj@pousoalegre.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE —~ MG
RUA CARIIOS, 45 — CENTRO — CEP 37550-000
FONE: (35) 3449-4011 — FAX: (35) 3449-4014
E-mail: chefeadj@pousoalegre.mg.gov.br
GABINETE DO PREFEITO

Art, 17 - Fica criada, através desta Lei, a fungfo gratificada
de Coordenador Administrativo, codigo FG-02, conforme Anexo II, com o valor da
gratificagio de fung¢fio definida conforme Anexo III, ¢ atribuigdes estabelecidas em
reguiamento especifico.

Art, 18 - Ficam criados, através desta Lei, os cargos em
comisso de recrutamento amplo de Diretor Geral, cddigo CM-01, Controlador Geral, cédigo
CM-02 e Ouvidor Legislativo, cédigo CM-03, com vencimento basico definido conforme
Anexos I ¢ III, e atribuigdes estabelecidas em regulamento especifico.

Art, 19 - Fica criado, através desta Lei, o cargo em comissio
de recrutamento limitado de Coordenador Geral, cdédigo CM-02, com vencimento bdsico
conforme Anexos I ¢ III, e atribui¢des estabelecidas em regulamento especifico.

Art. 20 - A denominagfio dos cargos de Assessor da TV
CAmara, Assessor de Informdtica, Assistente de Comunicagiio Social ¢ RelagGes
Institucionais, Auxiliar Parlamentar (vereador portador de necessidades especiais), Chefe de
Gabinete, Diretor Cultural, Secretirio Adjunto do Legislativo e Procurador Geral, disposta
nas Resolugdes 1045/2006, 1126/2010, 1128/2010, 1176/2013 ¢ 1177/2013, fica alterada,
respectivamente, para Coordenador de Comunicagio, Assessor de Tecnologia da Informagéo,
Assessor de Relacdes Institucionais, Assistente Parlamentar (vereador portador de
necessidades especiais), Assessor Parlamentar, Coordenador do Museu Histdrico, Assessor
Adjunto Legislativo e Consultor Juridico.

Paragrafo tnico — Os cargos de Coordenador de
Comunicagdo, Assessor de Tecnologia da Informagdo, Assessor de Relagdes Institucionais,
Assistente Parlamentar (vereador portador de necessidades especiais), Assessor Parlamentar,
Coordenador do Museu Historico, Assessor Adjunto Legislativo e Consultor Juridico ficam
com os vencimentos basicos previstos nos Anexos I e III desta Lei, ¢ atribuiges e requisitos
minimos para provimento definidos em regulamento especifico.

Art, 21 - So partes integrantes da presente Lei os Anexos I,
II e I que a acompanham.

Art, 22 - Esta Lei entra em vigor em 1° de janeiro de 2014.

PREFEITURA MUNICIPAL DE PQUSO ALEGRE, 13 DE DEZEMBRO DE 2013.
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ANEXO I - CARGOS DE PROVIMENTO
COMISSIONADO DE RECRUTAMENTO AMPLO E LIMITADO
IGrupo Careo Vencimen- Requisitos  minimos  paraRecruta-
Ocupacional & to basico rovimento mento
Curso superior em Direito,
inscrigdio  na  OAB,  pos-
Gabinete  da graduagfio lato sensu em direito
Ca C Itor Juridi - . . 1
Presidéncia onsultor Juridico CM-01 publico ou difuso e 05 anosz‘mp °
experiéncia ~ em  advocacia)
publica
Gabinete  dalAssessor Especial
. . . , - y ior i At
Presidéncia  \da Presidéncia CM-03 Curso superior completo mplo
Gabinet dalA - Adjunt \ .
e 1'11? ¢ : N SS?SSOF M%CM-05 Ensino médio completo Amplo
Presidéncia  [Legislativo
Assessor da
Gabinete  da : .
H,a .]? . Escola doCM-05 Ensino médio completo Amplo
residéncia 4
Legislativo
Gabinete  daCoordenador  do Ensmol médio  comp ie.zto _ €
oA H\/I o CM-03 conhecimentos na area de Histéria eAmplo
Presidéncia useu Histérico .
conservacgdo de acervo
) . S 5 g 1 t At
Gabinete  daAssessor do Museuy, (urso Sup el.x01 f omp ? o'n.a e
iAo L CM-04 de Comunicagfio, Histéria ouAmplo
Presidéncia Historico .
equivalente
Gabinet A y .
abInetes S568501 CM-06 Ensino médio completo Amplo
Parlamentares |[Parlamentar
Assistente d
Gabinet ,
Fometes Gabinete e’CM-G7 Ensino médio completo Amplo
Parlamentares
Parlamentar
Assistente
Gabinetes Parlamentar
{(Vereador portadorCM-07 Ensino médio completo
Parfamentares , Amplo
necessidades
especiais)
Diretoria Geral Diretor Geral CM-01 Curso superior completo Amplo
Servidor efetivo com curso
Diretoria Geral Coordenador Geral CM-02 superior em Administragio  elimitado
inscricio no CRA
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Diretoria Geral |C0ntrolad0r Geral CM-02 :Curso superior completo Amplo
Curso  superior em Direito,
inscrigio  na  OAB,  pos-
Diretoria Geral |Assessor Juridico [ CM-02 -aduagdo lato sensu em direitoAmplo
ublico e 03 anos experiéncia em
advocacia piiblica
Curso superior em Comunicago
Departamento Coordenador  de ou Jornalismo e 03 (trés) anos de;
de . CM-02 A s . . Amplo
. . Comunicagdo experiéncia em comunicagfo
Comunicagédo e qe
publica,
Departamento | Assessor de Curso superior em Comunicagfio
de RelagOes CM-03 p ¢ Amplo
. . ou Jornalismo
Comunicagdo [[nstitucionais
epartamento . N
Assessor d Curso superior emt Comunicago
Ei)e o301 “CM-04 P HHICESE9A mplo
. . [lmprensa ou Jornalismo
Comunicagdo
FDep artamento. |Assessor dg Curso superior na &rea de
de Tecnologia daCM-04 . P . [Amplo
C . Sistema da Informac#&o
Comunicagdo [Informagdo
I . . v
Ouvidoria Ouvidor ,
o ‘s CM-03 Curso Superior Completo Amplo
egislativa  [Legislativo |
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ANEXO II - FUNCOES GRATIFICADAS

Grupo ‘pe - Gratificagiio

Ocupacional Funciio gratificada (FG) | Codigo de funcdio

Departamento Coordenador

Administrativo Administrativo FG-02 R$ 1.800,00

Grupo . - Gratificagfio

Ocupacional Fungio gratificada (FG) | Codigo de funcdo
Gestor financeiro FG-01 R$ 900,00

Departamento

Inancetro Gestfn de compras e FG-01 RS 900,00

contratos

Departa.mexito de Ouv.zdor. Adjunto FG-01 RS 900,00

Comunicagdo Legislativo A



mailto:chefeadj@pousoalegre.mg.gov.br

PREFEITURA MUNICIPAL DE POUSO ALEGRE - MG
RUA CARIIOS, 45 — CENTRO - CEP 37550-000
FONE: (35) 3449-4011 — FAX: (35) 3449-4014
E-mail: chefeadj@pousoalegre.mg.gov.br
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO III - REFEREI:ECIA SALARIAL DOS CARGOS
COMISSIONADOS E GATIFICACOES DAS FUNCOES GRATIFICADAS

REFERENCIA SALARIAL DOS
CARGOS COMISSIONADOS

Nivel ngliixgnento
CM-01 R$ 6.390,00

CM-02 R$ 5.574,26

CM-03 R$ 4.830,34

CM-04 R$ 4.003,41

CM-05 R$ 3.202,73

CM-06 R$ 2.406,29

CM-07 R$ 1.200,00

GATIFICACOES DAS  FUNCOES

GRATIFICADAS
Nivel Gratificaciio
FG-01 R$ 900,00

FG-02 R$ 1.800,00
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