

Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 
O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo.
O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


Ao

Alan Fernandes Pinto

Assessor de Informática

Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo.
O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


Ilmo. Sr.

Tiago Reis

Assessor Jurídico

Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo.
O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


Ao

Daniel César Pereira

Auxiliar Administrativo

Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo.
O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


À

Giselle Gláucia Ribeiro Fonseca

Recepcionista
Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo.
O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


À

Luiz Guilherme 
Agente Administrativo

Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo.
O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


Ilmo. Sr.

José Antônio Rodrigues

Auxiliar de Manutenção

Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo.
O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


À

Douglas Vieira
Diretor - TV Câmara

Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo.
O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


À

Emanuela Barretto
Assessora de Imprensa

Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo.
O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


Ilmo. Sr.

Marcos Alves Pires

Motorista

Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo;

O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


Ilmo. Sr.

Marcos Fernando Luiz

Auxiliar de Contabilidade

Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo;

O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


Ilma. Sra.

Maria Claret Sagiorato do Amaral

Agente Legislativo

Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo;

O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


Ilma. Sra.

Maria do Carmo Freitas Macedo

Coordenadora – Escola do Legislativo

Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo;

O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


Ilma. Sra.

Maria Nazareth de Sousa Santos

Técnica em Contabilidade

Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo;

O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


Ilma. Sra.

Cristiane Reis
Assessora do Museu Histórico

Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo;

O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


Ao

Mayke Riceli de Souza

Agente Cultural Museu Hist.

Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo;

O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


Ilma. Sra.

Nicolina Inocenti Jordão

Copeira

Pouso Alegre-MG
Pouso Alegre, 14 de Junho de 2013.

Ofício Nº 398/2013

Prezado Servidor,

Vimos por meio deste informar o procedimento para utilização da verba de pequenas despesas, regulamentada pela Resolução 1083/2009, com as modificações inseridas pela Resolução 1171/2012. 

Os recursos poderão ser usados apenas nas hipóteses de pequenas despesas, imprevisíveis, indispensáveis e de pronto pagamento, e não poderão substituir o planejamento de aquisição de produtos para cada setor. Cada setor, em regra, deverá solicitar ao Setor de Compras que adquira os produtos necessários por meio da realização de processo de compra direta ou licitação, sendo a verba de pequenas despesas destinada apenas às hipóteses acima descritas. 

O procedimento para a compra por meio da verba de pequenas despesas deverá obedecer os seguintes passos:

1. Deverá ser encaminhada requisição ao Setor de Compras, com descrição detalhada do produto a ser adquirido. 

2. As requisições serão reunidas e encaminhadas diariamente para autorização da Secretaria Geral. 

3. Após a autorização, o produto será adquirido pelo Setor de Compras, que informará pela intranet quando o produto estiver à disposição para retirada.

Informamos que não serão reembolsadas notas fiscais de produtos adquiridos sem autorização e sem o encaminhamento de requisição. Também não será paga nenhuma compra realizada a prazo;

O modelo a ser utilizado para a requisição de compra segue em anexo. O preenchimento é obrigatório e condiciona a autorização do uso da verba pela Secretaria Geral. Quaisquer dúvidas a respeito do procedimento acima descrito serão esclarecidas pelos servidores do Setor de Compras.

Sem mais para o momento, subscrevemo-nos

Atenciosamente,

	FÁTIMA A. BELANI

	SECRETÁRIA GERAL


Ilma. Sra.

Valéria Simão Rezende

1ª Secretária da Administração

Pouso Alegre-MG
PAGE  

